UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON LAM Péc lip — Ty do — Hanh phic
86: 07/QD-UBND Son Lam, ngay 15 thang 01 nam 2022

. QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by nim 2022

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong, ngay 19 thang 06 nam 2015;
Ludt sira d6i,b6 sung mot sé diéu cia Ludt Chinh phii va Ludt To chikc chinh quyén
dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cir LuGt Ngan sdch nha mede sé 83/2015/QHI13 ngay 25/6/2015;
Cén cir Ludt Ké todn sé 88/2015/QH13 ngay 30/11/2015,

Can cir Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Bé Tai chinh Quy
dinh vé ché do tw chil, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy
hanh chinh don vi cdc co quan Nha nudc;

Cén cit Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 sira déi, b6 sung mét
s6 diéu cua Nghi dinh 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phu quy dinh
ché dé tw chu, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh
chinh déi véi cdc co quan nha Nudc,

Cén cir Nghi dinh s6 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 dieu cua Ludt quan Iy, sit dung tai san
cong;

Can cir Thong tw s6 08/2005/TTLT- BNV- BTC ngay 05/01/2005 cua B Noi
vu va Bé Tai chinh huong dén thuc hién ché do tra lwong lam viéc vao ban dém,
lam thém gic doi voi cdn bé cong chire, vién chitc;

Can cu Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B¢ tai
chinh Quy dinh ché dé cong tdc phi, ché dé chi héi nghi d@oi véi co quan nha nudce
va don vi sw nghiép cong lap;

Cén cir Thong ti 56 08/201 7/TT-BNV ngc‘zy 21/10/2017 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh mot so s diéu cua Ngh; $6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong;

Can cu Thong twe 153/2013/TT-BTC ngay 31 thang 10 nam 2013 cua B¢ tai
chinh Quy dinh vé thii tuc thu, nép tién phat, bién lai thu tién phat va kinh phi tir

ngdn sdach nha nude bao dam cho hoat dong cua cdc luc lwong xir phat vi pham
hanh chinh;




M
5 'Can ctr Thong tur s6 137/2013/TT-BTC ngay 07 thang 10 nam 2013 ciia Bo
Tai chinh hwong dan quan Iy, s dung va thanh todn, quyét todn kinh phi bdo da \
trat ty an toan giao thong do ngan sdach nha meée cd’p; 7 ik
Can cir Théng tu 56 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia Bé Tai chink
quy d{nh vé quan ly ngan sdch xda va cdc hoat déng tai chinh khéc cia %4 huo
thi tran, s
Can cir Quyét dinh s6 3352/QD-UBND ngay 18/11/2010 ciia UBND tinh Ha
Tinh vé viéc ban hanh Quy dinh ché dg cong tdc phi, ché dg t6 chiic cdc cudc héi
nghi tro;’1g nuoc, mirc chi ﬁép khach trong va ngoai nudc, t6 chitc hoi ngl'ai héi
thao quoc té; | o

‘ Cc'm‘czi' Quyét dinh s6 42/201 7/OP-UBND ngay 26/9/2017 cua UBND tinh
Ha Tinh vé viéc Quy dinh tam thoi ché dé cong tdc phi, ché dp chi hi nghi;
~ Can cit Nghi quyét 56 16/NQ-HPND ngay 07/01/2022 ciia HDND xd vé viéc
phé chuan dw toan thu chi ngdn sach nam 2022;
Theo de nghi cuia Cong chirc Tai chinh — Ké todn.
QUYLT PINH:
q Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché chi tiéu ndi b cuia
Uy ban nhan dan xa Son Lam.
Giao Van phong UBND x4, Cong chuc tai chinh- Ké toan c6 trach nhiém
hudng dan cac ban nganh doan thé thuc hién Quyét dinh nay.
Didu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.
Van Phong UBND x4, Tai chinh — Ké toan, cac ban nganh, doan thé c6 lién
quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyeét dinh nay./.
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VNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap-Tw do-Hanh phic

v’ QUY CHE CHI TIEU NOI BO
( Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 07/0P-UBND, ngay 11 thang 01 nam 2022
ciia Uy ban nhdn dén xa Son Lam)

3 Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xiy dung quy ché

- Str dung tién va tai san dung muc dich cé hiéu qua, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, chéng tham nhiing, thuc hién cong khai tai chinh theo diung quy
dinh phap luat.

- Tao quyén chu dong trong viéc didu hanh quéan ly, chi tiéu tai chinh cho
UBND xa va cée doan thé can bo, cong chic quan Iy ngudn kinh phi hoan thanh
tot nhiém vu;

- Gop phan nang cao doi sbng can b cong chirc théng qua kinh phi tiét kiém
duoc hang nam.

- Quy ché ban hanh véi muc chi ti da nhung tuy thuéc vao thu ngén sach
trong nam dé diéu hanh céc nhiém vu chi cho hop ly.

Diéu 2. Pham vi va doi twgng diéu chinh.

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé ché d6, dinh mirc, chimg tir

quyét toan, trinh tu, thu tuc va thoi gian quyét toan kinh phi tir ngan sach nha nuéc,
kinh phi tir tai khoan tién giri.

2. Pbi tuong diéu chinh: Cac t6 chic chinh tri, t6 chirc chinh tri-xd héi, td
chtre x4 hoi nghé nghiép dugc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan dan xa giao du
toan chi hoat dong tir ngén sach nha nudc va hoat dong tai chinh khac bao gom:
Pang uy, Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan xi, Mit tran T6 quéc, Hoi nong
dan, Hoi phu nir, Hoi cuu chién binh, Doan thanh nién, Hi chir thap do, Hoi nguoi
cao tudi, Ban cong an xd, Ban chi huy quan su x&; Can b9, cong chuc, vién chirc,
ngudi hoat dong khong chuyén trach trong cac to chirc duge néu trén.

3. Quy ché chi tiéu noi bo bao gom:
- Chi thanh toan cho ca nhan;
- Chi hdi nghi, tiép khach, cong tac phi;

- Chi cac ché d6 cho can bo cong chuc: Chi khen thudng; thanh toan ché d6
nghi phép; ché d6 ho trg hoc tap, nang cao trinh d6 chuyén mon.

- Quan ly, str dung vian phong pham;

- Quan ly, sir dung phuong tién théng tin, lién lac;



- Quan ly, sir dung dién, nudc sinh hoat trong co quan;
- Chi nghiép vu chuyén mén dbi véi cong tac t chirc thu phi, 1& phi;

- Mot s6 cac khoan chi khéc: Chi ngdy 1€ tét, chi viéc hiéu, chi ky niém chtc
mimg, chi ho tro.

Chuong 11
NGUYEN TAC, CAN CU' XAY DUNG QUY CHE

Dicu 3. Nguyén tic va pham vi xay dwng quy ché

1. Viéc xay dumg Quy ché chi tiéu noi bd phai dam bao tinh dan chu, cong
khai va dang ché do chinh sach ctia nha nuéc hién hanh.

N 2. Quy che chi tiéu néi cua UBND xa: Theo ché do tiéu chun, dinh muc chi
tieu ap dung thong nhat trén toan don vi nham:

- Dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri duoc giao va thuc hién hoat dong
thuong xuyén phu hgp véi chitc niing, nhiém vu cua don vi.

- Str dung kinh phi mot cach c6 hiéu qua va ting cuong cong tac quan ly.

- Khuyén khich don vi tang thu, tiét kiém chi nhim tao diéu kién ting thu
nhap cho nguoi lao dong trén co so hoan thanh nhiém vu dugc giao.

3. Moi viéc chi tiéu, mua sam phai cé hoa don, chimg tir day du, hop phép.

4. Noi dung quy ché bao gbm céc quy dinh vé dbi tuong, ché do, tiéu chuan,
dinh mue, muc chi thong nhét trong Uy ban.

5. Quy ché duoc xem xét diéu chinh cho phu hop khi co quan nha nuéc c6
tham quyén thay dbi ché dd, tiéu chuin, dinh muc chi ngan sach nha nudc.

Piéu 4. Cin cir xay dung Quy ché

1. Hé théng tiéu chudn dinh mirc chi va ché do quan ly, sir dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh cta Nha nudc va cua B6 Tai chinh.

2. Chirc ning, nhiém vy, t chic by may va dic diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén mén dugc giao cua don vi.

3. Dur toan chi ngan sach Nha nuéc giao hang nim thuc hién quyén tu chu
tai chinh.

Chuong III
NOI DUNG QUY CHE
Piéu 5. Chirng tir ké toan

Moi nghiép vu Kinh té - Tai chinh phét sinh c6 lién quan den ngén sach va
hoat dong Tai chinh cta xa déu phai 13p ching tur k& toan. Moi s6 liéu gh1 trén sb
sach ké toan déu phai c6 chung tur ké toan hop phép, hop 1é chimg minh.

1. Chimg tir ké toan hop phép:



c. Lam thém ngoai gio: Theo quy djnh hién hanh ciia Nha nudc

- Chi lam thém gio vao ngay chi nhat, ngay 1&, héi hop.... do Linh dao
UBND xd diéu dong thi tinh theo Thong tu sé 23/2015/TT-BTC ngay 23/6/2015
cua B¢ Tai chinh.

Di¢u 8. Kinh phi chi khen thwing:

Uy ban nhan din xa chi kinh phi khen thudgng tir nguon quy thi dua khen
thudng gom nhimg ndi dung sau: Khen thuong léng két nam; Khen thudng tong
két nhiém ky cia cac ban nganh; Khen thuéng tong két chuyén deé tir 02 nam trd
Ién theo sir chi dao cua trén: Khen thuong dot xuat do Uy ban nhan dan xa phat
dong theo timg dot thi dua. Dinh murc chi khen thudng ding theo quy dinh tai Nghi
dinh 56 91/2017/ND-CP quy dinh chi tiét huéng dan thi hanh Luét thi dua khen
thuong, dinh mirc nay timg lic c6 thé thay déi theo mirc luong tdi thiéu.

Ching tir quyét toan kinh phi khen thuong gém c6: Quyét dinh khen thudng
cua Chu tich uy ban nhan dan x4; Danh sach, sé tién khen thudng cua tap thé va ca
nhan c6 ky nhan (hodc van phong UBND x4 nhén bo phong bi dé kém véi Quyeét
dinh trao thudng cho ca nhan, tap thé); dé nghi quyét toan kinh phi.

i Di¢u 9. Quy dinh vé chi tién dién anh sing, tién dién thoai, vin phong
pl:am: Viéc sir dung dién, dién thoai va vin phong pham phai trén tinh than
tiet kiém, khong vugt tiéu chuin, dinh mirc quy dinh. Khong sir dung cia
cong vao muc dich cda ¢4 nhin va khong gay that thoat, lang phi.

a) Chi tién dién

Hién tai Vin phong UBND xa chi tra tién dién anh sang chung cho toan co
quan UBND xa. Dé nghi céc phong ban su dung dién dung muc dich, nhu cau va
tiet kiém. Khi ra khoi phong phai tat tat ca céc thiét bi dién.

Chung tir thanh toan 1a hoa don thu tién dién cia Chi nhanh dién luc Huyén
Huong Son.

b) Chi tién dién thoai, Internet:

bién thoai cua co quan chi phuc vu vao muc dich cong viéc, khong phuc vu
cho muc dich ca nhan. Vi vy khong dugc sir dung dién thoai, Internet phuc vu
cong viéc ca nhan cua moi nguai.

c) Chi mua vin phong pham, phé t6 tai lidu: Puoc Uy ban quén ly chit ché
va giao nhiém vu cong chirc Van phong quan ly.

Giao cong chirc van phong UBND, hoidc ké toan lay cac loai Vin phong
pham (c6 phiéu nhan VPP): gidy, but, c@p 3 gidy, thudc,....de khi bd phan nao can
lay phuc vy cong vié¢c thi ky nhan vao so6 roi nhian VPP.

Khi cac b phan can phé t6 tai liéu s& ldy phiéu dang ky pho t6 tai lidu cua
Van phong (c6 chit ky cong chirc Van phong, hay ké toan) ra quan phd to, trén
phiéu ghi rd noi dung phé 8, s lugng ban, ngay thang phé t6 dong thoi cong chire
Vin phong cép nhat théng tin vao so theo dai phd to.
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' L:& clu.'r_ng’tir dtfgc lap thfao dl'llllg mau biéu quy dinh. Viéc ghi chép trén
chung tlr Pha‘l dun% nol‘dung, bellp c!mt nghi€p vu cua kinh té phat sinh va nghiép
Vil lSl.nhA te ndy phal ?llu hq‘p. Vi cdc qui dil}h cua phap luat. Cé du chir ky cua
nguoi 1ap, nguoi fiuyet, ngudi thyue hién va dau cia Uy ban nhan dan x4, tuy theo
quy dinh cy the cua tirng ching tir.,

’ 2. Clu’rng'lir hop 1¢: La chimg tir dugc ghi chép day du cac yéu b, cac tiéu
terc‘ theo quy dinh va lap ding phuong phap, trinh tu quy dinh cho tirng chimg tir.
Truong .hqp khong c6 mau thi chimg tir viét tay cé di cac yéu té quy dinh cling
dugc coi la hop 1&.

3. Chimg tir ké toan khéng duge tiy xod va phai c6 du cac yéu t6 sau:

- Tén va s6 hiéu cua ching tir .

- Ngay, thang, nam lap chimg tir.

- Tén don vi hoac ca nhan 1ap chimg tir.

- Tén don vi hoac ca nhén nhan chimng tir.

- N6i dung nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh.

- Cac chi tiéu vé sé luong, don gia va sb tién cua nghiép vu kinh té, Tai
chinh ghi bang tong s6 tién cta ching tir ké todn ding dé thu, chi tién bang sé va
bang chir.

- Ho va tén, chir ky cia nguoi chiu trach nhiém 14p, nguoi chiu trach nhiém
duyét chimg tir. Boi vai chung tir do xa ldp giri ra bén ngoai thi phai cé dau cua xa.

4. D6i véi nhimg khoan mua sam nhé dudi 100 nghin dong néu nguoi ban
khong phai 1ap hoa don thi nguoi mua phai lp “phieu ké mua hang”. Phieu ké
mua hang phai ghi rd ho tén, dia chi nguoi mua, tén, s6 lugng hang hoa, dich vu da
mua va so tién thuc té da tra. Phiéu ké mua hang phai dugc ké toan kiém tra, xac
nhén, trinh chu tai khoan ky duyét, sau d6 méi dugce coi la ching tir hop phép, hop
1é va lam can c ghi so6 ke toan.

Piéu 6. Cac khoan thu trong don vi

- Nguén kinh phi do ngén sach nha nudc cép giao trong dur todn hang nam;

- Cac khoan thu khéc theo quy dinh ctia phap ludt (néu co).

Piéu 7. Chi thanh todn c4 nhin

1. Tién luong.

a. Tién luong va phu cép va cac khoan déng gép hang thang:

Tién lwong, phu cip va cac khoan dong gdp cua cong chire, vién chic, nhén
vién hop dong trong chi tiéu bién ché, ban chuyén trach cap xa, thon thuc hién theo
quy dinh hién hanh cta Nha nudc;

b. Tién luong, tién cong cho can bd hop dong ngéx} han chi tiéu b.i‘én che:
Hop dong theo lao dong (Pon vi thuc hién hop dong ky két murc luong, tién cong
thoa thuan gitra don vi va nguoi lao dong);



Péi vai cac cufe hoc nghi quyét do Pang td chie: Tuy vao tinh hinh kha
nang cdn doi kinh phi ctia Khoi Dang uy duge chi tién an cho dang vién I
100.000d/nguoi/ngay.

Ngoai ra dbi véi céc budi tap hudn, trién khai vin ban quy pham phap luat,
cac chu truong, chinh sich ciia Pang va Nha nudc. Tiy theo tinh chit cong viéc,
thoi gian ma cé thé hd trg tién dn cho dai bidu khéng hudng luvong tir ngan sach
nha nudc tham duy.

Mure chi hé trg tién #n cho dai biéu 1a khach moi khong thudc dién hudng
luong tir ngan §éch nha nudc néu trén 1a cin cir dé thuc hién ho tro. Trong truong
hop néu phai to chirc nau #n tap trung, mirc khoan néu trén khéng du chi phi, thi
Thu trudng co quan can cir tinh chét timg cudc hop va trong pham vi ngudn ngan
sach dugc giao Quyét dinh me chi hé tro tién 4n cho dai biéu 1a khach mai khong
thudc dién hudng luong tir ngan sach nha nudc cao hon muc khoin bang tién,
nhung t6i da khong vuot qua 130% muc khoan bang tién néu trén.

Chi boi dudng gidng vién, bdo cdo vién ddi v&i cac cudc hop tap huan
nghiép vu, céc 16p phd bién, quan triét trién khai co ché, chinh sich clia Dang va
Nha nudce; chi bdi dudng bdo cao tham luén trinh bay tai hdi nghi theo muc chi
quy dinh hién hanh ciia B Tai chinh huéng dan viéc quan ly va sir dung kinh phi
dao tao, b6i dudng can bd, cong chirc Nha nuéc.

Cac khoan chi phi thué muén khac phuc vu hoi nghi nhu: Thué hdi truong,
in sao tai liéu,‘ thué xe, thué dan nhac ... phai c¢6 hop dong, bién ban nghiém thu
thanh ly hop dong, giay bién nhan hogc héa don (trong trudong hop thué dich vu).

b) V& hinh thirc quyét toan:

+ Du tru kinh phi t6 chirc hdi nghi (Cé mau di kém)

+ Gidy mai hop, Ké hoach té chirc hdi cua huyén hoac xa

+ Riéng chi bu tién an: Lap danh sach, s tién sau d6 cho timg dai biéu ky
nhén (khéng duoc ky thay, ky ho va nhl"mg’nguc‘)’i khong tham du hay vang mat thi
khong cap tién) Hoac nég hop dong thué nau an thi 1ap hop dong va yéu cau nguoi
duogc thué nau an cung cap hoa don do.

+ Dbi véi tién nudc péng co tl}é lap danh sach cho ky nhan hoic yéu cau co
s& ban cung cap hoéa don tién nude uong.

+ Bang quyét toan kinh phi

Cac khoan thué, mudn (néu c6) thi phai c6 hop dong va bién ban nghiém
thu, thanh ly hop dong.

Luu y: Néu khong du céc loai gidy to trén thi ké toan khong nhan hoac cho
ng bat ky ho so cua dong chi nao

¢) Quy dinh vé héa don:

D{)i v6i sb tién mua dudi 200.000 d@)ng’ chi can hoa don théng thuong,
khong cén héa don do. Trén 200.000 dong thi bat budc phai ¢6 hoa don GTGT va




- Co 5o thanh todn: Cudi mdi quy, trén co s phiéu ding ky pho to tan liéu va
phiéu nhan VPP, céng chic Vin phong doi chiéu véi cha quén phé t6 vé s6 luong,
chung loai, noi dung sau dé méi tién hanh tha tuc thanh toan. Trudng hop can bg tr y

phd t6 tai liéu, ldy Van phong phdm khéng théng qua Van phong sé khéng dugc
thanh toan.

Viéc mua van phong pham dé dung trong co quan, don vi, t6 chirc hdi nghi,
tap huén thi hinh thirc quyet toan nhu sau:

Ké toan s& thanh todn chuyén khoan theo quy. Céc ban nganh doan thé dén
dau quy sau thi sang cua hang pho to lay bang ké c6 dong dau cua chu hang phé t6
vé kém theo glay xin thanh toan trinh ké todn, chu tai khoan duyét chi thanh toan.
Sau d6 ké toan tong hop toan b s& chuyén khoan thanh toan.

Qua thoi gian quy dinh néu trén s& khong chap nhan thanh toan. Uy ban
nhan dan xa khéng chéap nhan viéc mua vin phong pham pho t6 tai liéu voi hinh

thire ky ng thoi gian tir nAm nay sang nam khéc méi téng hop quyét toan véi Ban
tai chinh.

Luu y: Céc khbi doan thé va co quan Uy ban phai théng nhét lam pho to tai
liéu & cing mot cira hang nhét dinh, Ké toan khong thanh toan pho to vin phong &
cua hang I€ té bén ngoai.

Diéu 10. Pinh mirc chi t§ chirc hop, hoi nghi, 1&, ky niém thanh lap
nganh:

Cin cr Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi hdi nghi, Quyét dinh s6 42/2017/QD-UBND ngay
26/9/2017 ctia UBND tinh Ha Tinh vé viéc Quy dinh tam thoi ché d6 cong tac phi,
ché d6 chi hoi nghij dé thuc hién cu thé nhu sau:

a) Pinh mirc chi hd tro tién an cho dai bidu la khach moi khong thude dién
hudng luong tir ngan sach nha nudc nhu sau:

DP6i voi Hbi nghi tong két nam cua Dang uy, Uy ban nhén dan x3, céc
nganh, doan thé; héi nghi so, tong két chuyén dé nhiéu nim to chire mét lan; 1&; ky
niém thanh l4p nganh, néu t6 chirc 01 ngay dugc chi tién an t6i da khong qué 1a
100.000d/nguoi/ngay.

DPéi voi td chic ky niém cac ngay 1€ 16n trong ndm (ndm chin) theo su chi
dao cua Pang va cua cap trén thi chi tién an tbi da khong qua
100.000d/ngudi/ngay. Ngoai cac khoan chi néu trén con duoc chi tién L trang tri, pho
t6 tai liéu, tién thué mudn cac phuong tién phuc vu cho viée t chire 18.

Chi gdp mat can by nguyén la chu chét UBND x4, nguyén la ban chép hanh
Dang bo hang ndm vao dip tét hoac ngay thanh l1ap Pang 03/2. Muc chi tién qua
cho dai biéu khong qua 300.000d/dai biéu

Déi véi cac cude hoi nghi so két, hop giao ban; cac cudc hop trién khai ké
hoach thuc hién nhiém vy theo su chi dao cua cp trén chi duoc chi tién nuéc ubng
phuc vu budi héi nghi do.




gidy giao nhan tién. Han ché thanh toan bing tién mat, cac noi dung phat sinh c6
hoa don thi thanh toan bang chuyén khoan.

Picu 11. Quy dinh ché do hep khach va cong tac phi:
a) Ché do tiép khdch:

Moi khoan tlep khach phai ding ché do, doi tugng, tiéu chuén va dinh mirc
quy dinh. Moi khoan chi tiép khach phai dugce chu tich Uy ban nhén dan xa (Chu
tai khoan) phé duyét.

Mute chi tiép khach: Khach dén 1am viéc duoc chi tién nude uéng khéng qua
20.000d/nguoi/ngay.

Cac déi tugng va dinh mic chi moi com, doan kiém tra cap trén vé klem tra

chi kinh phi dit com mai an khong quéa 300.000 dong /ngudi/ngay (Pa bao gom do
uong)

b) Ché ds cong tdc phi va lam ngoai gic hanh chinh (Pi tdp hudn tai Ha
Tinh)

Dua trén tinh hinh thuc té cua dia phuong.
- Chi tién vé xe di vé (muc khoan): Theo vé xe Buyt
- Chi tién an: 150.000 dong /01 ngay

- Chi tién thué phong nghi: 250.000 dong/ 01 ngay dém (ddi véi thoi gian
tap huén tir 02 ngay tré 1én. Luu y: thoi gian di tdp huan 02 ngay thi dwoc thanh
toan 01dém va 03 ngay thi thanh todn 02 dém......... )

- Chi tién thué phong nghi: 100.000 ddng /01 ngay ( déi véi thoi di tap hudn
01 ngay chi thué phong nghi buéi trua)

Ché d6 di cong tac phai c6 gidy moi ciia co quan ¢6 thim quyén ban hanh
hodc van ban phan cong cua lanh dao co quan khi di cong tac. Pi vai cac van ban
K& hoach, bao céo.... mang tinh chét thuong xuyén phai dugc guri thong qua duong
buu dién, khong cur nguoi di guri dé tiét kiém kinh phi va thoi gian.

Truong hop can bd, cong chire di cong tac mot ngay den nhiéu co quan dé
quan hé cong tac thi phu cap luu trd dugce tinh mdt 1an cho tuyén dudng xa nhat tur
tru s& den noi quan hé cong tac, riéng khau hao xing, xe tinh theo Km thuc té phat
sinh. Péi v6i truong hop duge cu di xac minh ly llCh dang thi phai xac dinh noi
cén dén, tuyen duong di phai thuan tién dé dén nhiéu co quan va phai giai quyét
trong ngay, néu khong hoan thanh ndi dung cdng viéc mai tiép tuc di ngay hom
sau.

Sau khi dugc ctr di cong tac trong thoi han 01 thang phai quyét toan voi Ban
tai chinh. Riéng gidy cong tac tu thang 11 tré vé trude phai duoc quyét toan trong
nam do6, khéng duoc chuyén sang quyét toan clia ndm sau.

Pbi cac truong hop duoc cir di hoc cac 1op so cap chinh tri; trung cap chinh
tri thi dugc hd trg 1.500.000 ddng/01 khéa. Di hoc quan ly Nha nudce (hoc tap
trung tai trudong chinh tri Trdn Phu Ha Tinh) thi dugc hé trg 3.500.000 dong/01



khéa va gitt nguyén luong. Con céc trudong di hoc bang chuyén mén thi khong
dugc hé trg chi dugc gitr nguyén luong.

C. Thanh toan khodn tién cong tac phi theo thdng

Pdi véi can bod cong churc cap xa thuong xuyén phai di cong tac luu dong
trén 10 ngay/thang (nhu: Vin phong; ké toan; Dia chinh, tha quy ...); thi tuy theo
doi tugng, dic dlem cong tac va kha ning kinh phi, thu truong co quan, don vj quy
dinh muc khodn tién cong tac phi theo thang cho nguoi di cong tac luu dong dé ho
tro tien giri xe, xang xe toi da theo mirc 500.000 dong/ngum/thang

Picu 12. Quy dinh chi cho cong tac xa hoi

Chi tham bénh gia dinh chinh sach (Truong hop ém dau di nam vién lau
ngay) gom: thuong binh, bénh binh, than nhan gia dinh liét si (cha, me, vo, chong)
la 200.000d/ngudi/lan, mét nam khong qua 02 lan (Giao cho ban chinh sach theo
ddi va chju trach nhiém thanh quyet toan)

Chi dam tang ddi tugng chinh sach, than nhan gia liét si: Tién diéu
200.000d/dam va tién co trudng;

Chi hé trg dot xuét cho can bg, cong chire, ngudi hoat dong khong chuyén
trach gap tai nan di vién tuyén huyén 500. 000d/nguoi; Con di vién tuyén cap tinh
trd 1én va thién tai, va c6 hoan canh kho khan vé kinh té thi dugc hé trg
1.000.000d/ngudi. Mot nam khong qua 02 1an.

Con chi tham hoéi ém dau 200.000 dong/ngum mét nam khong qua 02 lan
Déi véi truong hop bd me dé, bd me chdng (vo) di ndm vién & tuyén huyén tro 1én.
Giao cho Vian phong uy ban theo déi va chiu trach nhiém thanh toan.

Chi tham viéng: Déi vdi trudng hop bo me dé, bb me chong (vo) cua can bg,
cong chure, ban chuyén trach qua doi thi tien diéu 300.000 ddng va tién co truéng.
Giao cho Van phong Uy ban theo dai va chiu trach nhiém thanh toén.

Piéu 13. Quy dinh vé mua sam Tai san c6 dinh, thué muén, sira chira
thwong xuyén va xay dung co ban, sira chira 16n

a) Mua sam tai san c6 dinh:

Viéc mua sdm tai san c¢b dinh phai cin cr vao nhu cdu, tiéu chudn, dinh
mirc va su can thiét phai trang bi thém hoic bo sung céc loai tai san cd dinh phuc
vu cho cong viéc cua co quan, cing ner can bQ, cong chuc trén tinh than tiét kiém,
khong lang phi. Cac nganh c¢6 nhu cdu mua sdm tai san méi phai xin y kién va
duoc su dong y phé duyét cua Chu tich Uy ban nhan din méi dwoc mua.

Kinh phi mua sim tai san phuc vu chung cho tit ca cac khéi Dang, Nha
nudc, cac doan thé thi dugc chi tir ngan sach nha nudce. Kinh phi mua sim tai san
phuc vu cho céng tac cta khdi, cua nganh thi duoc trich trong kinh phi khoan cua
tung nganh.

Chung tu quyet toan gdm co: Hop dong, bién ban nghiém thu va ban giao tai
san, thanh 1y hop dong, hoa don,

b) Thué mudn va sira chira thudng xuyén:



Déi voi cac khoan chi thué, mudn: trong qua trinh thyc hi¢n nhiém vu dugc
giao hodc cong viéc thudng xuyén cua nganh c6 nhu céu thué muén nhu: thué vén
chuyen thué stra chira, thué nao vét cong ranh thi phai lap h dong, thanh ly hgp
dong, hoa don. Hop dong phai néu 1o noi dung, pham vi va so tién. Vi du nhu hop

dong van chuyén thi ghi rd noi dung van chuyén, tuyén duong di va vé bao nhiéu
km, s tién 1a bao nhiéu......

Pbi véi cac khoan lhue mudn hoic stra chira thuong xuyén vai sb tién dudi

200. OOO dong thi khong can phai 1ap hop dong ma chi can héa don hodc bién nhén
nhan tién.

D6i voi sira chita thuong xuyén thi trude khi sira chira bo phan Dia chinh
xay dung phai 1ap dy toan trinh ban tai chinh va chu tai khoan duyét cé du chir ky
cua ké toan va chu tai khoan vao vin ban méi duoc tién hanh stra chira. Truong
hop sira chira xong cong trinh maoi dua hd so du toan trinh Ban tai chinh thi ban tai
chinh khéng chap nhan thanh toan khoan do.

C. Quy dinh vé diu tu xay dung co ban (Do UBND xi chu dau tu):

Dé tién hanh xay dung mét cong trinh do x lam chii dau thi phai lam thu
tuc xét duyét theo timg budc nhu sau:

Buoc 1: Lap ké hoach xin chu truong va thong bao vé cong trinh du kién
l[am .

‘Buéc 2: Nhan don xin nhan théu 13p thiét ké du toan cong trinh ciia nha thau

gui vé UBND x4,

Budce 3: Hop héi y xin y kién vé viéc nhén don nha thau va xét hé so niang

luc cua nha thau xin lap thiét ké du toén vé cong trinh du kién xay dung, lam hop
dong va ra quyét dinh chi dinh don vi nhan thau lap thiét ké du toan.

Budc 4: Hop hoi y xin thanh lap ban quan ly, ban giam sat cong ddng va xin
y kién vé viéc nhan don nha thiu x4y lap va giam sat cong trinh du kién lam.

Budc 5: Tién hanh lam céc quye} dinh lién quan lam hop dong véi nha thau
xdy lap va giam sat sau khi dugc sy nhat tri cua ban.

Buéc 6: Tién hanh khai cong trinh sau khi di c6 ddy dui cac van ban, quyét
dinh

Piéu 14. Quy dinh veé tam @ng va thanh toan tam wng:

a) Quy dinh tam trng:

Viéc tam (ng ngén sach cua cac nganh dé chi hoat dong, mua sam phai thuc
hién dung quy trinh: phai 1ap bang du tru kinh phi, gidy dé nghi tam (mg gui tai
Ban tai chinh x3 (qua ké toan) thdm tra ndi dung tam Ung, sau do trinh chu tai
khoan phé duyét va nhén tién tai thu quy. Truong horp d6t xuét phai tam Ung tién
ngan sach dé chi cho hoat dong ma ké todn khong co tai co quan thi to chirc, ca
nhan 1ap bang du tru kinh phi (d6i voi cac khoan chi tir 1.000.000d tr¢ 1én) va dé
nghi tam Ung guri chu tai khoan phé duyét; truong hop khong c6 chu tai khoan tai
co quan thi ké toan kiém tra ngi dung sau do xin y kien bing dién thoai dé chu tai



khoan va ké toan quyét dinh. Thu quy khong dugce cho tam tmg khi chua cé chir ky
phé duyét cua ké toan va chu tai khoan hoiic su chi dao cuia chu tai khoan.

Cac nganh tam (mg phai chi dong vé mat thoi gian dé dé nghl xin tam (g,
tao diéu kién thudn IQI cho Ban tai chinh diéu hanh ngén sach. Do6i voi nhimg

khoan tam \ng véi so tién tir 5 triéu dong tro xuong phai gul Ban tai chinh trudc
10 ngay (trur truong hop dot Xuat), tam tng s6 tién tir 5 triéu dén 10 triéu dong phai
guri Ban tai chinh trudce 01 thang dé Ban tai chinh c6 ké hoach tam tng tir Kho bac.

Viéc t‘r,lm}(rng ngan sach chi thuong xuyén ké toan phai tao diéu kién duyét
trude 50% so tién trén tong dir toan dugce phé duyét.
b) Thanh toin tam \rng:

Tam g chi thuong xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tam u'ng

hodc ké tir ngay két thuc ndi dung céng viéc cac nganh phai lap ching tir quyét
toan voi Ban tai chinh.

Dai véi kinh phi huan luyén trong thoi han 10 ngay ké tir ngay huan luyén
xong.

Viéc quyét toan, thanh toan tién te_tm ing phai ding voi néi dung va s6 tién
trong bang 1ap du trd kinh phi va s6 tién tam (mg ma chu tai khoan dé phé duyét,
cac khoan chi phat sinh hoac chuyen cac ndi dung chi tir khoan nay sang khoan
khac phai xin y kién va dugc sy dong y ctia ké toan va chu tai khoan.

Khi quyet toan, thanh toan tién tam g phai kém theo bang du tru kinh phi
da duoc chu tai khoan phé duyét.
Nhing truong hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam Umg sau 03 lan

(nhdc nho cua ké toan) trd 1én lam anh hucmg dén dleu hanh ngan sach, Uy ban
nhan dan x3 sé c6 thong bao tur chdi tam ing doi véi t6 chirc, ca nhan do.

Picu 15. Chi hd tro cho hoat dong gido duc, y té, hoat dong cong doan.

a. Chi giao duc

La cac khoan chi chic mimg ngdy khai giang, ky niém ngay nha gido Viet
Nam;

b. Chi hd tro y té

La cac khoan chi hé trg cho hoat dong trong linh vuc y té, dan sb - ké hoach
hoa gia dinh, hd tro cho hoat dong phong chéng dich bénh; cac khoan chi khac.

c. H6 tro hoat dong cong doan:

Khi khoan thu tir cong doan khong du dé chi cac nhiém vu quan trong phat
sinh, Uy ban sé& cin cir cac nhiém vu chi d6 dé co dinh mirc hd trg cho phu hop.

+ Chi nghi Ié 30/4+01/5 08/3; 20/10, tét duong lich dinh muc chi mbi
CBCC, khong chuyén trach cap xa khong qua 500. 000d/nguoi
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+ Chi Tét Nguyén Pan hang nam tuy vao tinh hinh tai chinh cia ngan séch

xd ma c6 muc chi cu thé cho mdi cin bd nhung dinh muc chi khéng qua
3.000.000d/nguori;

Dicu 16. Chi cong tac khen thuing; chi hd trg. tét Nguyén Din cho cin b
thon.

+ Chi cong tac khen thudng dinh mirc mdi lan chi theo quy dinh ctia Luét
Thi dua khen thudng hién hanh.

‘ Hb trg chi hoat dong cho ban phat trién thon (bi thu, thon trudng, cong an
vién, thon ddi) nhan dip tét nguyén dan khong qué 3.000.000d/thén
Picu 17. Ché d§ bio cio, cong khai tai chinh
- Cudi ky ké toan bao cao cac khoan thu, chi trong quy cho lanh dao UBND

- Hang nam céc khoan thu, chi tai chinh dugc céng khai dan chu trén cac
phuong tién théng tin : 10, Loa truyén thanh, Web.... Hang quy

Chwong 4
XAC PINH VA SU DUNG KINH PHI TIET KIEM PUQC

Picu 18. Kinh phi tiét kiém dwoc

Ket thiic nam ngdn sach, so kinh phi tiet ki¢m duoc 1a khoan chénh léch
gitra s6 chi thuc té sau khi dd hoan thanh nhiém vu chi thuong xuyén trong nam
thap hon du toan kinh phi dam bao hoat dong thudng xuyén trong pham vi du toan
duogc cap c6 thim quyén giao; ngudn thu khac.

Kinh phi giao thuc hién quyén tu chu dbi voi cac nhiém vu trong nim nhung
dén cudi niam chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyen sang nam sau dé tiép tuc
thuc hién, khong duoc xéc dinh la kinh phi quan ly tiét kiém duoc.

Pidu 19. N6i dung chi kinh phi tiét ki¢m duoc

Kinh phi quan ly tiét kiém duoc duge sir dung theo cac ndi dung sau:

1. Trich lap Quy du phong on dinh thu nhap.

2. Chi thu nhap ting thém cho can bg, cong chire, ban chuyén trach.

3. Chi khen thudng cho tap thé va ca nhan c6 thanh tich.

4. Chi cho céc hoat dong phuc lgi.

5. Chi tro cap kho6 khan dot Xuat cho can bd, cong chuc, ban chuyén trach,
ké ca nhimg truong hep nghi huu, nghi mat stc;

6. Chi thém chg can bd, cong chirc, nguoi lao dong trong bién ché khi thuc
hién tinh gian bién che;

Kinh phi quan ly tiét kiém dugc dugc trong ndm sau khi chi tra cac khoan
néu trén con lai (néu co), duge chuyén sang nim sau tiép tuc str dung.



Ditu 20. Ty 1§ va phuong dn sir dung

. 1‘|-§|1 co 5O 86 kj‘nh phi tiét kién} dugc ‘xéc dinh trong nidm, Ké toan dé xuat
phuong én sir dyng theo timg ndi dung, 4y v kién Cong doan co quan trude khi trinh
Linh dao co quan xem xét, quyét djnh.

2. Kinh phi tiét kiém duge phan bd nhu sau:

- Chi thu nhgp tang thém cho cén bg, cong chire, vién chirc: 70%;

- Trich lap quy phuc lgi: 20%:

- Trich 1ap quy dy phong: 10%.

Dicu 21. Chi cho cac hoat djng phic lgi

- T chirc cho can b cong chirc, vién chirc di tham quan, nghi mat;

- Trog cép kho khan dot xuat cho cén bo cong chirc, vién chirc (do bi tai nan,
hoa hoan, ...);

- H6 trg cac hoat dong khac trong co quan (do Thu trudng co quan quyét
dinh.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Dié'u 22. Quy ché chi tiéu ndi bd cta co quan Uy ban nhan dan x4, la co so
phap ly dé t’huc hién giao dich vai kho bac. Cong ch}’rc Tai chinh - Ké toan can cu
vao quy ché nay va céc quy dinh c6 lién quan dé kiém soat viéc thanh quyét toan
doi VvOi cac t6 chuce, ca nhan ¢ thy huéng tir ngén sach nha nudc. Truong hop
quyét toan sai vdi ndi dung quy ché nay phai tir choi thanh toan, dam bao cho viéc
thue hién quy ché mét cach nghiém tuc, chic ché, tiét kiém ngan sach nha nudc va
ding quy dinh cua Luat Ngan §éch nha nudc, Ludt Thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi va cac van ban hudng dan, chi dao c6 lién quan.

Piéu 23. Moi truong hop vi pham quy ché nay thi ty theo tinh cht, mic do
ma bi nhic nhd, phé binh, kiém diém theo quy dinh phap luat hién hanh./.

UY BAN NHAN DAN XA.




